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Certificación No. 501010-616 
 
 
EL SUSCRITO COORDINADOR DEL GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO DEL SENA REGIONAL META 

 
HACE CONSTAR 

 
Que el Señor HERNANDO EDUARDO HIGUIERA SIERRA, identificado con la Cedula de Ciudadanía No. 93.297.897, 
Celebró con EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, los siguientes contratos de prestación de servicios 
personales regulados por la Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratación de la Administración Pública), modificada 
por la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y sus demás decretos o normas reglamentarias, como se describe a 
continuación: 
 
No. Del Contrato:  207 del 23 de enero de 2018 
Objeto:  Prestar los servicios profesionales en el apoyo y asesoría necesarios a los integrantes 

de las unidades productivas y empresas creadas del programa Sena Emprende Rural-
Ser, en sus procesos de fortalecimiento para la formalización, crecimiento y 
escalabilidad empresarial del acuerdo a los lineamientos fijados por la entidad.  

Fecha de Inicio: Quince (15) de febrero de Dos Mil Dieciocho (2018) 
Término de Ejecución  El Término inicial pactado fue de 10 Meses, contados a partir de la fecha de inicio del 

contrato. 
Fecha de terminación 15 de diciembre de 2018 
Valor: El valor del Contrato para todos los efectos legales y Fiscales, fue de Treinta y Seis 

Millones Quinientos Sesenta y Cinco Mil Pesos M/CTE ($36.565.000) 
 
No. Del Contrato:  023 del 17 de enero de 2019 
Objeto:  Prestar los servicios profesionales para apoyar la gestión de las unidades de 

emprendimiento en cumplimiento de las metas asignadas, especialmente la 
formulación de planes de negocios, la implementación de unidades productivas de la 
población víctima.  

Fecha de Inicio: Diecisiete (17) de enero de Dos Mil Diecinueve (2019) 
Término de Ejecución  El Término inicial pactado fue de 11 Meses y 15 días, contados a partir de la fecha de 

inicio del contrato. 
Fecha de terminación 30 de diciembre de 2019 
Valor: El valor del Contrato para todos los efectos legales y Fiscales, fue de Cuarenta y Dos 

Millones Ochocientos Noventa y Cinco Mil Pesos  M/CTE ($42.895.000) 
 
No. Del Contrato:  CO1.PCCNTR.1342624 del 02 de febrero de 2020 
Objeto:  Prestar los servicios personales como apoyo a las acciones y estrategias de la Agencia 

Pública de Empleo, para la atención de la población víctima de la violencia, usuarios 
buscadores de empleo y poblaciones vulnerables.  

Fecha de Inicio: Cuatro (04) de febrero de Dos Mil Veinte (2020) 
Término de Ejecución  El Término inicial pactado fue de 10 Meses y 27 días, contados a partir de la fecha de 

inicio del contrato. 
Fecha de terminación 31 de diciembre de 2020 
Valor: El valor del Contrato para todos los efectos legales y Fiscales, fue de Veinte Millones 

Setecientos Cincuenta y Cinco Mil Trescientos Treinta y Tres Pesos  M/CTE 
($20.755.333) 

 
Obligaciones específicas del contrato 
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• Apoyar la Agencia Pública de empleo en las acciones concernientes a la divulgación y presentación de los 
servicios de la APE, entre ellos orientación ocupacional e intermediación laboral, así como participar cuando se 
requerido, en diferentes estrategias como micro ruedas de empleo, eventos, ferias de servicio, oficinas móviles, 
llevando a cabo el correspondiente registro de cada acción en el aplicativo de intermediación laboral de la APE. 

• Apoyar a los centros de formación en la verificación de la caracterización de la población victima en el aplicativo 
Vivanto. 

• Participar en los espacios de concertación de acciones, así como los eventos de promoción y divulgación de la 
oferta institucional en los diferentes espacios convocados por la Unidad para las Víctimas. 

• Apoyar la atención de los beneficiarios de los fallos de restitución de tierras, remisiones administrativas y 
sentencias de justicia y paz. 

• Asistir a los centros regionales de atención y reparación a víctimas CRAV y puntos de atención a población 
víctima, según cronograma establecido y validado por el líder de atención a población víctima. 

• Apoyar la ejecución de los indicadores de gestión y de producto de atención a víctimas. 
 
No. Del Contrato:  CO1.PCCNTR.2191040 del 29 de enero de 2021 
Objeto:  Prestar los servicios personales como apoyo a las acciones y estrategias de la Agencia 

Pública de Empleo, para la atención de la población víctima de la violencia usuarios 
buscadores de empleo y poblaciones vulnerables.  

Fecha de Inicio: Veintinueve (29) de enero de Dos Mil Veintiuno (2021) 
Término de Ejecución  El Término inicial pactado fue de 11 Meses y 15 días, contados a partir de la fecha de 

inicio del contrato. 
Fecha de terminación 31 de diciembre de 2021 
Valor: El valor del Contrato para todos los efectos legales y Fiscales, fue de Veintiún Millones 

Ochocientos Sesenta y Siete Mil Pesos  M/CTE ($21.867.000) 
 
Obligaciones específicas del contrato 
 

• Apoyar a la Agencia Pública de Empleo en las acciones concernientes a la divulgación y presentación de los 
servicios de la APE, entre ellos los de orientación ocupacional e intermediación laboral, así como participar 
cuando sea requerido, en las diferentes estrategias como micro ruedas de empleo, eventos, ferias de servicio, 
oficinas móviles, llevando a cabo el correspondiente registro de cada acción en el aplicativo de intermediación 
laboral de la APE.  

• Apoyar a los centros de formación en la verificación de la caracterización de la población víctima en el aplicativo 
Vivanto.  

• Participar en los espacios de concertación de acciones, así como en los eventos de promoción y divulgación de 
la oferta institucional en los diferentes espacios convocados por la Unidad para las Víctimas y demás Entidades 
del SNARIV.  

• Apoyar la atención de los beneficiarios de los Fallos de Restitución de Tierras, Remisiones Administrativas y 
Sentencias de Justicia y Paz.  

• Asistir cuando sea requerido a los Centros Regionales de Atención y Reparación a Víctimas CRAV y Puntos de 
atención de Población Víctima, según cronograma establecido y validado por el Líder de población víctima o el 
Coordinador de la Agencia Pública de Empleo.  

• Apoyar la ejecución y cumplimiento de los indicadores de gestión y de producto de atención a la población 
víctima. 

• Apoyar la sistematización de información correspondiente a la atención de la población víctima de la violencia. 

• Apoyar los proyectos y actividades que incidan en la inserción laboral de población vulnerable. 

• Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato. 
 
No. Del Contrato:  CO1.PCCNTR.3333320 del 20 de enero de 2022 
Objeto:  Prestar servicios profesionales de apoyo de carácter temporal a los usuarios de los 
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Centros de Desarrollo Empresarial bajo la estructura de la ruta de emprendimiento 
SENA, para la gestión y cumplimiento de los programas de Emprendimiento.  

Fecha de Inicio: Primero (01) de febrero de Dos Mil Veintidós (2022) 
Término de Ejecución  El Término inicial pactado fue de 11 Meses, contados a partir de la fecha de inicio del 

contrato. 
Fecha de terminación 31 de diciembre de 2022 
Valor: El valor del Contrato para todos los efectos legales y Fiscales, es de Cuarenta y Ocho 

Millones Trescientos Once Mil Ciento Veinte Pesos M/CTE ($48.311.120) 
 
Obligaciones específicas del contrato 
 

• Gestionar las acciones requeridas para el cumplimiento de los Lineamientos Estratégicos, objetivos y metas 
establecidos por el SENA, según la planeación regional y del Centro de Desarrollo Empresarial, para los 
programas de Emprendimiento. 

• Gestionar y hacer seguimiento al plan de Acción individual formulado con base en los Lineamientos establecidos 
por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la planeación regional y del Centro de Desarrollo 
Empresarial, para los programas de Emprendimiento. 

• Apoyar con la gestión y cumplimiento de las metas del programa de emprendimiento en la regional.  

• Registrar de manera confiable, oportuna y con calidad la información referente al desarrollo de sus servicios en 
las plataformas tecnológicas de la Entidad, de manera coherente con las evidencias de prestación del servicio.  

• Participar en las jornadas de divulgación y orientación para el fomento de la cultura del emprendimiento 
atendiendo los lineamientos establecidos.  

• Asesorar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la creación de empresas tales como: 
orientación, entrenamientos, ideación y validación temprana, formulación de planes de negocio, con recursos del 
Fondo Emprender y/o otras fuentes de financiación.  

• Realizar acompañamiento y seguimiento, en la puesta en marcha de las empresas creadas con recursos del 
Fondo Emprender u otras fuentes de financiación, realizando asesorías programadas a las empresas sea de 
manera virtual o física. 

• Asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA que lo requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial buscando la generación de impacto económico, sostenibilidad y escalabilidad 
empresarial. 

• Apoyar en la gestión de los lineamientos emitidos por el SENA, en lo que respecta al proceso de asesoría al 
empresario en Fortalecimiento Empresarial.  

• Acompañar la gestión del enlace regional para la consolidación de alianzas estratégicas que permitan el acceso 
de los empresarios atendidos a mecanismos y fuentes de financiamiento y de comercialización en sus diferentes 
etapas de crecimiento e incentivar la consolidación de un ecosistema de inversión, financiación, comercialización 
y acceso a mercados con y entre empresarios buscando la sostenibilidad empresarial.  

• Subir de forma periódica el cargue de evidencias la gestión y asesoría brindada a los empresarios de los 
programas de emprendimiento y fortalecimiento empresarial. 

• Realizar acompañamiento e interacción 100% virtual por la ruta CREAR y CRECER o Presencial a los 
emprendedores y empresarios, de manera oportuna y eficiente de acuerdo a los tiempos establecidos para cada 
ciclo de servicio, utilizando los diferentes medios que la entidad coloca a disposición para la respectiva prestación 
del servicio.  

• Ejecutar los indicadores establecidos por la Dirección Regional de manera proporcional a lo indicado por los 
lineamientos del SENA. 

 
No. Del Contrato:  CO1.PCCNTR.4564064 del 05 de febrero de 2023 
Objeto:  Prestar servicios profesionales de carácter temporal para la orientación de usuarios de 

los Centros de Desarrollo Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de 
emprendimiento y empresarismo del SENA. 
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Fecha de Inicio: Seis (06) de febrero de Dos Mil Veintitrés (2023) 
Término de Ejecución  El término inicial pactado fue de 10 meses y 22 días, contados a partir de la fecha de 

inicio del contrato.  
Fecha de terminación 31 de diciembre de 2023 
Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales y fiscales, es de Cuarenta y Ocho 

Millones Setecientos Cuatro Mil Novecientos Treinta y Tres Pesos M/CTE 
($48.704.933) 

 
Obligaciones específicas del contrato 
 

• Apoyar la gestión e implementación de lineamientos estratégicos establecidos por el SENA. 

• Contribuir en el seguimiento en la puesta en marcha de las empresas creadas en el Fondo Emprender u de otras 
fuentes de financiación, realizando las atenciones y asesorías correspondiente. 

• Participar en los eventos, reuniones, jornadas de orientación y divulgación conforme al procedimiento de 
emprendimiento y fortalecimiento empresarial y los lineamientos establecidos. 

• Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la plataforma 
tecnológica establecida por la Entidad. 

• Orientar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la creación de empresas. 

• Realizar el acompañamiento e interacción virtual y/o presencial de manera oportuna y de acuerdo con los tiempos 
establecidos en el procedimiento de emprendimiento y fortalecimiento empresarial. 

• Atender y asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA que lo requieran en sus procesos 
de Fortalecimiento Empresarial buscando la generación de impacto económico, sostenibilidad y escalabilidad 
empresarial en las modalidades presencial y virtual. 

• Gestionar y hacer seguimiento al plan de Acción individual formulado con base en los Lineamientos establecidos 
por 

• la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la planeación regional y del Centro de Desarrollo 
Empresarial, para los programas de Emprendimiento. 

• Apoyar con la gestión de las metas del programa de emprendimiento en la regional. 

• Apoyar en la ejecución de los indicadores establecidos por la Dirección Regional de manera proporcional a lo 
indicado por los lineamientos del SENA. 

 
Se expide a solicitud del interesado(a), de acuerdo con la información registrada en los sistemas de información con los 
que cuenta el SENA y mediante los cuales reporta toda su información, a los 20 días de noviembre de 2023. 

 

 

 

 

 

RAFAEL ANTONIO GALARZA MOJICA 

 Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

 Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Regional Meta 

  
Proyecto: Luly Xammara Tellez Fandiño   
Cargo: (Apoyo Archivo de Contratación - Grupo Apoyo Adtivo Mixto) 





 



 



 



 



 



 



 



 

 



 



 



 



 



 



 



 




